REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY I USLUGI Z ZAKRESU DZIALALNOSCI
KULTURALNEJ W SLASKIM CENTRUM WOLNOSCI
I SOLIDARNOSCI W KATOWICACH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z
zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkursoéw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materialow bibliotecznych lub muzealiéw, jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest
wigksza niz wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro a jednocze$nie mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych.

§2

DEFINICJE
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
3) okresie zwigzania ofertg - nalezy przez to rozmieé¢ okresie krotszy niz 30 dni, pomigdzy dniem, w
ktérym uplynie termin sktadania ofert, a dniem wyznaczonym przez dyrektora zamawiajgcego.
4) podmiocie udostepniajgcym zasoby - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobg prawnag lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra zobowigzala si¢ pisemnie do
udostepnienia wykonawcy zasobow w zakresie 0s6b zdolnych do wykonania zamdéwienia, potencjatu
technicznego, wiedzy i doswiadczenia lub zdolno$ci finansowej na okres korzystania z nich w
trakcie wykonywania zamdwienia przez wykonawce;
5) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg dostawy
ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych;
6) ustawa PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych;
7) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora odpowiednio ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozylta
ofert¢ lub podpisata umowe w sprawie zamowienia;
8) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Slaskie Centrum Wolnosci i Solidarnosci w
Katowicach;
9) zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptlatne, ktérych przedmiotem sa dostawy lub
ustugi z zakresu:
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a) dzialalnosci kulturalnej zwigzane] z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych,

b) przedsigwzigc z zakresu edukacji kulturalnej,

c) gromadzenia materialow bibliotecznych,

d) gromadzenia muzealidw,

- jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwale przeznaczone do
biezace] obstugi jego dziatalnodei 1 ich warto$¢ jest wigksza niz wyrazona w ztotych réwnowartosé
kwoty 30 000 euro, a jednoczeénie mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

§3

ZASADY OGOLNE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Postgpowanie nalezy przygotowal i przeprowadzié w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i przejrzystosei oraz rowne traktowanie wykonawcow.,
2. Wydatkowanie $rodkéw w ramach zamdwien powinno by¢ dokonywane z uwzglednieniem
zasad celowosci, oszezednosci 1 racjonalnosci dokonywanych wydatkow.
3. Czynnosci w ramach postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm,
a takze niepodlegajace wylaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
4. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, chyba Ze przepisy ustaw szczegdlnych
stanowig inaczej.
5. W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia nie podlegajg ujawnieniu
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze
nie moga by¢ one udostgpniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczacych: nazwy
(firmy) wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i
warunkdw platnosei.
6. Zamowienia udziela si¢ wylgeznie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.
7. Nie przekazuje si¢ warunkéw zamowienia, nie kieruje sig zapytan ofertowych inie wysyla
zaproszefi do podmiotdéw, ktére uprzednio wykonaly na rzecz zamawiajacego zamoOwienie lub
zamowienie publiczne z nienalezyts starannoscia, a w szezegolnosei:
1} nie wykonaly przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie;
2} dostarczyly towary o niewlasciwej jakosci lub nieodpowiadajace warunkom umownym;
3) nie wywiazaly si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;
4) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byta wada powodujgcg koniecznosé
poniesienia przez zamawiajacego dodatkowych nakladow lub prac.
8. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej 1 w jezyku polskim.

§4
PLANOWANIE ZAMOWIEN
Zamodwienia udzielane sg zgodnie z planem finansowym na dany rok obrotowy zamawiajacego oraz
szacunkowej warto$ci budzetu na realizacje danego przedsiewziecia.
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WYLACZENIE Z CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Wylaczeniu z czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlega osoba, ktéra spetnia
co najmniej jedng z nastgpujacych przestanek:
1) zlozyla oferte;
2) pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest zwigzana z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcy;
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawata w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byla cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow;
4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby;
5) =zostala prawomocnie skazana za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia lub zamodwienia publicznego, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majgtkowych.
2. Osoba uczestniczaca w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie pdzniej niz w dniu podjecia
przez nia pierwszej czynnosci w tym postgpowaniu sklada pisemne oswiadczenie o braku podstaw
do jej wylaczenia w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzor oswiadczenia okresla zalgcznik nr
1 do Regulaminu.

§6

WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW
1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé si¢ wykonawca, ktory:
1) nie podlega wykluczeniu;
2) spetnia warunki udziatu w post¢powaniu okreslone przez zamawiajgcego, dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;
¢) zdolno$ci technicznej lub zawodowej.

2 Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu nast¢pujgcych
dokumentow:

1) potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

2) potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) potwierdzajacych spetnianie przez oferowane dostawy lub ustugi wymagan okreslonych

przez zamawiajacego, w tym probek, opisow, fotografii, plandow, projektow, rysunkdéw, modeli,
wzoréw oraz innych podobnych materiatow.

3. W przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, zamawiajgcy zgda pelnomocnictwa,
chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz wykonawcy wynika z danych rejestrowych
podmiotu.

4. W przypadku postugiwania si¢ przez wykonawce zasobami nalezacymi do podmiotu
udostgpniajacego zasoby, wykonawca obowigzany jest do przedtozenia zamawiajagcemu w oryginale
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lub kopii poswiadczone] przez wykonaweg pisemnego zobowigzania  tego podmiotu do
udostepnienia zasobow.

5. Wykonawca, ktdry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktdry zobowigzat sig¢ do udostepnienia zasobow, za szkode
poniesiona przez zamawiajgcego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy,

§7

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
I. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcee:
1) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym
stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z
zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasadzenia odszkodowania;;
2) w stosunku do kidrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. -~ Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego upadtosé ogtoszono,
3) ktory nie wykazatl spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie zostal zaproszony do
negocjacyi lub zlozenia ofert lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;
4) bedacego osobg fizyczng, lub wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu
zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spdlee jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spoélce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta ktérego
prawomocnie skazano za przestepstwo.
a) o ktorym mowa warf. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art,
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny lub art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 1. o sporcie,
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. -
Kodeks karny,
¢) skarbowe,
d) o ktéorym mowa wart. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwea 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;
5) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjnag o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzgce porozumienic w
sprawie splaty tych naleznosci;
6) ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzil zamawiajacego w
biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w
postgpowaniu lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow;



7) ktéry w wyniku lekkomy$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w bigd
zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

8) ktéry bezprawnie wplywat lub probowat wplynaé na czynno$ci zamawiajgcego lub pozyskaé
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

9 ktéry bral udzial w przygotowaniu post¢gpowania o udzielenie zaméwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub
innej umowy o $wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

10) ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji
migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajgcy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych;

11) bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

12)  wobec ktérego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zaméwienia publiczne;

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wykluczenia wykonawcy z postepowania, jezeli przemawia za
tym interes zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamOwienia.

4, Zamawiajacy powiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy:

1) jest niezgodna z warunkami zamdéwienia lub innym dokumentem, w ktérym opisano przedmiot
zamoOwienia i opisano warunki udziatu w postgpowaniu;

2) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania lub niezaproszonego do
sktadania ofert;

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

7) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zadal wniesienia wadium;

§8
WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamOwienia jest calkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw i ushug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
2. Ustalenie wartosci szacunkowej zam6wienia nastepuje nie wezedniej niz w terminie 3 miesiecy
przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia.
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3. Jezeli po ustaleniu wartodei szacunkowej zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wplyw na ustalenie jej wysokoéci, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania, dokonuje zmiany
wartosci szacunkowej zamOwienia,

4. Dokumentacje dotyczaca warto$ci szacunkowej zamowienia dofgeza sie do dokumentacji
postgpowania.

§9

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurencii i réwnego traktowania
wykonawcow.
2. Opis przedmiotu zamdwienia przygotowuyje sie dokladnie i szczegdlowo, kierujge sie przede
wszystkim potrzebami zamawiajgcego, w szczegodlnosci uwzgledniajge wszystkie wymagania 1
okolicznosdci moggce mied wplyw na tresé oferty.
3. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikag przedmiotu zamowienia i nie ma
mozliwosci opisania przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.

§ 10

WADIUM I TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Warunkiem uczestniczenia w postepowaniu moze by¢ wniesienie przez wykonawce wadium
przed uplywem terminu skladania ofert.
2. Wadium sklada si¢ na caly okres zwigzania oferty zgodnie z postanowieniami warunkéw
zamdwienia lub innym dokumentem, w ktérym opisano przedmiot zamoéwienia i warunki udzialu w
postepowaniu.
3. Kwota wadium wynosi nie wiecej niz 3% wartosci szacunkowej zamowienia.
4. Wadium wnosi si¢ w formie:
1) pienieinej,
2) gwarancji bankowych,
3) gwarancji ubezpieczeniowych
- o ile z tresci gwarancji wynika, Ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i platna na pierwsze
zgdanie.
5. Wadium wniesione w formie pieni¢znej wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego. Za termin wniesienia wadium wnoszonego w formie pienigznej przyjmuje sie
termin uznania rachunku zamawiajacego.
6. Zwrot wadium dokonywany jest:
1) niezwlocznie po zawarciu umowy- wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana,
2) niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, nie pdzniej jednak niz po
uplywie okresu zwigzania oferts - innym wykonawcom niz wykonawca, o ktérym mowa w pkt 1;
3) niezwlocznie po zakonezeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, ktore nie zakonczylo sie
wyborem oferty - wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty;
4) na pisemny wniosek - wykonawcy, ktéry wycofal oferte przed uplywem terminu skladania
ofert.
7. Wadium wniesione w formie pienigznej zwraca sie wykonawcy wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy o prowadzenie rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane, pomniejszone o



koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce.

8. Na wniosek wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana, wadium wniesione w formie
pienigznej, moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest
wymagane.

9. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem okresu zwigzania oferta,
zamawiajacy moze raz zwrdcié sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie tego okresu.
Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

10. Przedluzenie okresu zwigzania oferta przez wykonawce dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe z wniesieniem nowego
wadium obejmujacego przedtuzony okres zwigzania oferta, o ile wadium byto wymagane.

§11

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Kazde postegpowanie =zostaje opatrzone indywidualnym numerem wedlug formuly:
SCWiS/numer kolejny/rok.
2. Wyznaczony pracownik archiwizuje i przechowuje dokumentacje postepowania o udzielenie
zamoOwienia w sposOb gwarantujacy jej nienaruszalnosgé.
3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia, w szczeg6lnoscei:
1) dokumentéw wskazanych w postanowieniach niniejszego Regulaminu;
2) zlozonych ofert;
3) protokotéw negocjacji,
4)  wydrukéw ofert lub cennikéw z portali internetowych;
5) notatek stuzbowych;
6) protokoldow z posiedzen komisji;
7) korespondencji sporzadzonych w toku postepowania;
8) umow zawartych w wyniku udzielenia zamowienia;
4. Dokumentacje¢ postgpowania przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od dnia zakonczenia
postgpowania.

§12

TRYBY POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia wjednym =z
nastepujacych trybow:
1) negocjacji;
2) zapytania ofertowego;
3) zamowienia z wolnej reki.
2. Wyboru trybu, w jakim przeprowadzone bedzie postepowanie o udzielenie zamowienia,
dokonuje dyrektor Zamawiajacego na wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, na podstawie rodzaju i charakteru danej dostawy lub ustugi. Wzoér wniosku okresla
zalacznik nr 2 do Regulaminu.
3. Wzory protokotéw postepowania okreslaja zatgczniki nr 3-5 do Regulaminu.
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§13

KOMISJA
1. Do przeprowadzenia postepowania ¢ udzielenie zamowienia w trybie negocjacji zamawiajacy
powoltyje komisje. Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb. W przypadku pozostatych trybow
zamawiajgey moze powola¢ komisje albo wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania.
2. Z posiedzen komisji sporzadzane sg pisemne protokoly dokumentujace rozstrzygniecia
podejmowane przez Komisje.
3. W pizypadku, gdy komisja nie zostala powolana, kazda czynno$¢ podejmowana przez
zamawiajgcego w  toku postepowania o udzielenie zamowienia wymaga pisemnego
udokumentowania.

§ 14

NEGOCJACJE
1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamdwienia z wybranymi wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania
ofert.
2. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji wszczyna zamawiajgcy przez
skierowanie do wykonawcdw zaproszenia do negocjacji.
3. Zaproszenie zawiera co najmniej:
1) wskazanie nazwy 1 adresu zamawiajacego;
2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;
3) opis przedmiotu zamdwienia;
4) termin wykonania zamdowienia;
5) warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny speiniania tych warunkéw;
6) wykaz dokumentéw i oswiadezen, jakie wykonawey muszg zlozyé w celu potwierdzenia
spelniania warunkdéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz braku podstaw do
wykluczenia,
7) kryteria oceny ofert;
8) wskazanie miejsca i terminu negocjacji.
4. Po wszezeclu postgpowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy zamieszeza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie internetowej ogloszenie o udzielanym zamdwieniu,
Ogloszenie zawiera co najmniej:
1) wskazanie nazwy 1 adresu zamawiajgcego,
2) tryb udzielenia zamoéwienia;
3) nazwg postgpowania nadang przez zamawiajgcego;
4) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
5. Zamawiajgcy zaprasza do negociacji wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcéow
mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz dwoéch.
6. Zamawiajacy moze wezwaé wykonawee do uzupelnienia dokumentow i oswiadczen
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.



7. Po zakonczeniu negocjacji, zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, uwzgledniajgc czas
niezbgdny na przygotowanie i ztozenie oferty.

8. Zapraszajac do skladania ofert zamawiajgcy moze zgdaé¢ wniesienia wadium.

9. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcom warunki
zamoOwienia.

10. Warunki zamdwienia zawieraja co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ z zamawiajacym;

6) wymagania dotyczace wadium, o ile bedzie wymagane;

7) okres zwigzania oferta;

8) wskazanie miejsca i termin sktadania i otwarcia ofert;

9) opis sposobu obliczenia ceny;

10) opis kryteriow oceny ofert, ktorymi bedzie si¢ kierowal zamawiajacy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

11) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli sg przewidziane;

12) informacje o mozliwo$ci udzielenia zamowien uzupelniajgcych;

13) wzor umowy;

11. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

12. Otwarcie ofert jest jawne.

13. Dokonujgc oceny ofert, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci sktadanych ofert.

14, W celu zbadania, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, zamawiajgcy zwraca sie do
wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w
szczegOlnosci w zakresie:

1) oszczgdnosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktdrych warto$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

3) wynikajgcym z przepisbw prawapracy 1 przepisow o zabezpieczeniu spofecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czg¢éci zamdwienia podwykonawcy.

15. Zamawiajagcy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteridéw oceny ofert okreslonych
w warunkach zaméwienia.

16. Kryteriami oceny ofert sg bilans ceny i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia
lub cena.

17. lezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
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rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej,
poniewaz kilka ofert przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteridow, zamawiajgcy wybiera
sposréd nich ofertg z nizszg ceng.

18. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cenma i nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej, poniewaz oferty kilku wykonawcoéw zawieraja takg sama cene, zamawiajgcy
wzywa tych wykonawcdédw do zZtozema ofert dodatkowych. W przypadku gdy oferty dodatkowe
zawierajg takie same ceny zamawiajgcy ponownie wzywa wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych albo uniewaznia postepowanie. Cena ofert dodatkowych nie moze byé wyzsza niz
zaoferowana w zlozonych ofertach.

19. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystuniejszej, zamawiajgcy zawiadamia jednoczesnic
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme) lub imie inazwisko, siedzibe oraz
adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc nazwe (firme) lub imie i nazwisko,
siedzibg oraz adres wykonawey, ktorego oferte odrzucono oraz uzasadnienie tego odrzucenia;

3) wykonawcach wykluczonych z postepowania, podajac nazwe (firme) lub imie i nazwisko,
siedzibg oraz adres wykonawey, ktorego wykluczono oraz uzasadnienie tego wykluczenia.

20. Zamawiajacy zamieszcza niezwiocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
internetowej informacje o udzieleniu zamoéwienia albo informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.
Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zawiera co najmniej:

1} wskazanie nazwy i adresu zamawiajacego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

3) nazwe postgpowania nadana przez zamawiajacego;

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie
zamowienia.

§15

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zapytanie ofertowego zamawiajacy kieruje
zapytanie do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skiadania ofert.
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego wszczyna zamawiajacy
zapraszajac do skladania ofert wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje, jednak nie
mniejszej niz 3 wykonawcow.
3. Wraz z =zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przesyla wykonawcom warunki
zamowienia,
4. Po przekazaniu wykonawcom zaproszenia do skladania ofert, zamawiajgcy zamieszcza w
Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogloszenie o udzielanym
zaméwieniu, Ogloszenie zawiera co najmniej:
1)  wskazanie nazwy 1 adresu zamawiajgcego;
2) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;
3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajacego;
4) opis przedmiotu zamdwienia.
5. Warunki zamoéwienia zawierajg informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkdw, kryteria oceny ofert
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wraz z przyznanymi im wagami a takze wykaz dokumentow i o$wiadczen jakie wykonawcy musza
ztozy¢ w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia.

6. Zamawiajagcy moze wezwa¢ wykonawce do uzupelnienia dokumentéw i o$wiadczen
potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

7. Postanowienia § 14 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 16

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zaméwienia z wolnej r¢ki zamawiajgcy
udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, w szczegdlnosci w przypadku
umoéw zawieranych w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej oraz zwiagzanych z ochrong
praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow.
2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie zamoéwienia z wolej reki wszezyna
zamawiajacy przekazujac wybranemu wykonawcey zaproszenie do negocjacji.
3. Po przekazaniu wykonawcy zaproszenia do negocjacji, zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie internetowej informacje o ktérej mowa w § 14 ust. 4.
4. Zaproszenie zawiera co najmnie;j:
1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;
2) wskazanie trybu udzielenia zamowienia;
3) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
4) termin realizacji zamowienia;
5) wskazanie miejsca i termin negocjacji;
6) wzdér umowy.
5. Postanowienia § 14 ust. 20 stosuje si¢ odpowiednio.

§17

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktére
stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
2. Kwota zabezpieczenia wynosi nie wigcej niz 10 % ceny oferty.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:
1) pieniezne;j,
2) gwarancji bankowych,
3) gwarancji ubezpieczeniowych
- o ile z tresci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i platna na pierwsze
zadanie.
4. Zabezpieczenie wniesione w formie pieni¢znej wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego. Za termin wniesienia zabezpieczenia wnoszonego w formie
pienigznej przyjmuje si¢ termin uznania rachunku zamawiajacego.
5. W przypadku wniesienia wadium w formie pieni¢znej wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie pienigznej, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w formie
pieni¢zne] z odsetkami wynikajacymi z umowy o prowadzenie rachunku bankowego, na ktérym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowe] za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgods zamawiajgcego moze dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa ust. 3.

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmnigjszenia jego wysokosci.

9. Jezeli okres realizacji zamodwienia jest diuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czgéciowo wykonane dostawy
lub ustugi, przy czym w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany wnies¢ co najmniej 30%
kwoty zabezpieczenia. Wniesienie pelnej wysokodci zabezpieczenia nie moze nastapic¢ pézniej niz do
potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

10. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamOwienia i uznania przez zamawiajacego, ze zostalo ono nalezycie wykonane. Kwota
pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytulu rekojmi za wady lub gwarancii jakosei nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

1. Kwota, o ktore] mowa w ust. 10, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po dniu uplywu okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§18

UMOWY
1. Umowy w sprawach zamowien wymagajg zachowania formy pisemnej.
2. Zsakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy lub umowy ramowe] w stosunku do tresei
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci:
1) zmiany zostaly przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu lub specyfikacii istotnych warunkow
zamdwienia w postaci jednoznacznych postanowieni umownych, ktore okreslaja ich zakres, w
szezegodlnosel mozliwos$é zmiany wysokosel wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian;
2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw Iub ustug od dotychezasowego wykonawcey,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i1 zostaly spelnione lacznie
nastgpujace warunki:
a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych ub technicznych, w
szczegolnosel dotyczacych zamienno$ei lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacii,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,
b) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnosé lub znaczne zwigkszenie kosztow dla
zamawiajgcego,
¢) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslone] pierwotnie w
umowie lub umowie ramowej;
3) zostaty spelnione tacznie nastepujace warunki:
a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac z
nalezyta starannoseig, nie mogt przewidzied,
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b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie lub
umowie ramowe;j;

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a)w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za
soba innych istotnych zmian umowy,

b)w wyniku przejgcia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawey wzgledem jego
podwykonawcow;

5) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ustawy PZP;

6) Iaczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie.

6. Umowy w sprawie zaméwien nalezy sporzadza¢ w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze strony.

§19

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku gdy nastapita co
najmniej jedna z nastepujacych przestanek:
1) nie zlozono Zzadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji w trybie zamowienia z
wolnej reki nie przystapit do takich negocjacji;
2) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni;
3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
realizacj¢ zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty
4) zaistnieje przypadek, o ktorym mowa w § 14 ust. 18;
5) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym lub w interesie zamawiajacego, a okolicznosci tej nie mozna bylo wezedniej
przewidziec.
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w kazdym przypadku, w ktéorym jest to
powodowane interesem zamawiajacego, bez podawania szczegdtowego uzasadnienia.
3. Zamawiajacy informuje wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia o
uniewaznieniu postgpowania, wskazujac przyczyne tego uniewaznienia oraz uzasadnienie, z
zastrzezeniem ust. 2.

§ 20
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za przestrzeganie Regulaminu odpowiada dyrektor zamawiajacego.

2. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie¢, jezeli w drodze porozumienia z innymi jednostkami,
podmiotami realizujagcymi wspélnie zadania z zamawiajgcym lub podmiotami biorgcymi udziat w
finansowaniu zadania ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania zaméwien.

3. W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej staranno$ci nie mozna byto
przewidzieé, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zaméwienia, Dyrektor SCWiS
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moze podjaé rozstrzygniecie o odstgpieniu od stosowania postanowien Regulaminu w zakresie
procedury pordwnywania ofert i realizowa¢ zamoéwienie z jednym wybranym wykonawcg.
Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur

przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowe;j.
4. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga dyrektor SCWiS.

DY

) PN
SLASKIEGO
WOLNOS

NTRUM
LIDARNOSCI
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cobert Ciupa
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Zamawiajacy: Slaskie Centrum Wolnosci i Solidarnosci w Katowicach
g T ——————
Nazwa postepowania: A —— i
Nr ref. postepowania: ... S ——
OSWIADCZENIE

0 Kierownika zamawiajacego*

o Cztonka Komisji*

o Pracownika zamawiajgcego, ktéremu powierzono wykonanie czynnoéci w postepowaniu*
o Eksperta*

o Innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia*

Ja, nizej podpisany/podpisana** .......c.eeeeeeenenns (imi¢ i nazwisko), uprzedzony/uprzedzona* o
odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1. nie ubiegam si¢ o udzielenie przedmiotowego zamowienia,

2. nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/a** z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

3. przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatlem/lam** w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;
4. nie pozostaj¢ z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob;

5. nie zostalem/tam** prawomocnie skazany/a** za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

(podpis)
* zaznaczyé prawidlowe
** niepotrzebne skresli¢

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK NR ......
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O DOKONANIE WYDATKU BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8B) WW. USTAWY

.............................. wnosi o zaakceptowanie 1 zaangazowanie S$rodkéw na realizacje

zamowienia na dostawy/ustugi*.

Przedmiotem planowanego wydatku Jest .......oooiviiiiiiii

Planowana data lub okres realizacji zamOwienia .............ooiiiiiirniiiii i,
UZASADNIENIE

Opis przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem przedsigwzigcia kulturalnego, kiorego elementem jest

dane zamowienie. W uzasadnieniu nalezy rowniez wskazal, Ze jest to odpowiednio zramowienie z

zakresu.

1) dziddalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw,  konkursow, festiwali,

widowisk, spektakli teatralnych,

2) przedsiewziel z zakresu edukacji kulturalney,

3) gromadzenia materiatéw bibliotecznych,

4) gromadzenia muzealiow.

.......................................................................................................

Uzasadnienie celowoscl dokonania wydatku. ...
Zrodlo finansowania ZamOWIEIHAT .. .vvuiieereerer e

...............................................................................................

(data) (wnioskodawca) (podpis wrioskodawcy)

Wyrazam zgodg¢/Nie wyrazam zgody* na dokonanie przedmiotowego wydatku bez zastosowania
ustawy - Prawo zamowien publicznych, z zastosowaniem trybu:

.......................................................

(data i miejsce) (podpis dyrektora zamawiajgcego)
* niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
wor g oy R a——
Tryb: negocjacje
Nazwa postgpowania: R —
Nr ref. postgpowania: ... | —  ——
PROTOKOL POSTEPOWANIA
Diata wszozeela POBICDOWANIR!  suvssavsumisvimmms oo siRsswsismiss wiwiesss
Opis przedmiotul ZAMOWIEIIA. ......oviriiereeiee et et ereeneeeeeneeaeanenens
Warto$é zamoOwienia oszacowano w dniu ........... 08 leWOtE: cossanmmamnasmss EUR, co stanowi

razong w PLN rownowartos¢ .................o.ouees zlotych.
Szacunku dokonal/dokenala® . isceisssmnsssasavens na podstawie

F-s W=

..................................................

5. W postepowaniu powotano Komisj¢ w sktadzie:

a) Przewodniczacy Komisji -  .oooovviiiiiiiiiiin,
o) R 6T g O n—————————————
c) Sekretarz Komisji-

6. W postgpowaniu powolano/nie powotano ekspertéw*.
7. Lista ekspertow, specjalizacja i czynnosci do udziatu w ktérych powotano ekspertow*:

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa*.
9. Ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia

............... L.
10. Negocjacje odbyly sie¢ odpowiednio:
) R €10 L SRS S —— ) — T, P00 soueenimnansans




Protokoly z negocjacii z ww. wykonawcami stanowia zalaczniki do niniejszego protokolu
postgpowania.

11, Wdniu .............. r. zaproszenie do skladania ofert wraz z warunkami zamdwienia przekazano
nastgpujgcym wykonawcom:

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa®.

12. Wterminiedodnia ..................... uzyskano ponizsze oferty:

Lp. Nazwa 1 adres cena VAT cena uwagi
wykonawcy netto brutto

13. W wyniku analizy ofert zamawiajagcy wezwal do zlozenia wyjadnien nast¢pujacych
wykonawcow:

LA 0] AL N
ZAKTES WEZWATIAL ...ttt itt ittt et e ettt et et et eat e te s e e st et e et e et ot et e et e e e et aaaan

14. W postgpowaniu zamawiajacy dokonal nastepujgcych poprawek w ofertach:
WY K OTIAWCA L ittt et et et e e et et e

15. W postepowaniu zamawiajgcy wezwal nastepujacych wykonawcdéw do  uzupelnienia

dokumentow 1 oswiadczei:
B2 ) £ B N0 O PSPPI
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Dokument/o$wiadczenie:

......................................................................................................

....................................................................................................

Uzupetniono dnia .................. r./Nie uzupetniono*.

16. Zamawiajacy wykluczyt nastepujacych wykonawcdw:
WS KOMEICHD i siknnnmnsmmmatmasansm s e sas slatns i b s s e s s sk usheds
Przyczyna wykluczenia:

....................................................................................................

17. Zamawiajacy odrzucit nastepujgce oferty:
R T T ——
Przyczyna odrzucenia:

...................................................................................................

18. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:
LB BT L. sissaisiniims sembnmesom
Ofertanr2 ....cooovvivviiininninnn

.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................

......................................................................................................

23. Ogloszenie o udzielonym zamodwieniu/nieudzieleniu zamowienia* w Biuletynie Informacji
Publicznej opublikowano dnia ............... .

24. Zataczniki do protokotu:

a) oswiadczenia 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu,

b) protokoly z posiedzen komisji,

c) kopie zaproszen do negocjacji z dowodami ich przekazania,

d) protokoty z negocjacji,

e) kopie zaproszen do skiadania ofert z dowodami ich przekazania,

f) oferty,

1.1 [ ;

M i 0 i e ,

1, L.

25. Zatwierdzono przez komisje dnia .............. r.
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Przewodniczacy komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Czlonek komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Sekretarz komisji
(imig¢ i nazwisko) {podpis)

* niepotrzebne skreslic

Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
ZAMAWIEJGCY. it e

Tryb: zapytanie ofertowe
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Nazwa postepowania: AT S A A T B R e RS S B -
Nr ref. postgpowania: ... o Ponatidag
PROTOKOL POSTEPOWANIA
1. Data wszczgcia POSIEPOWANIA:  ..vvvuiriniitineeteiatetiisereateteerreteraeraeeneenn

2. Opis przedmiotu zamowienia

3. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ........... na kKwote .........ooevevvnnnn. EUR, co stanowi
wyrazong w PLN rownowartos¢ ............c.coeees zlotych.
4. Szacunku dokonal/dokonata* ...l na podstawie

.............................................

5. W postepowaniu powotano/nie powotano* komisje w sktadzie:

a) Przewodniczacy komisji - ...
b) CAONBRKOMISL = i s s oo i
c) Sekretarz komisji - =

6. Postgpowanie prowadzi*:
7. W postgpowaniu powolano/nie powotano ekspertow*.
8. Lista ekspertéw, specjalizacja i czynnosci do udziatu w ktérych powotano ekspertéw*:

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ droga pocztowg*.
10. Ogtoszenie o udzielanym zaméwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia

............... £
11 'Wterminis do doia s cinsissnmmsion uzyskano ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Cena VAT Cena Uwagi
wykonawcy netto brutto
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12. W wyniku analizy ofert zamawiajacy wezwal do zloZzenia wyjasnien nastepujacych
wykonawcow:

Wykonawea: .........o.ooiiiin, OO
Zakres wezwania: .......... PPN
13. W postgpowaniu zamawiajagcy wezwal nastepujacych wykonawcow do  uzupelnienia
dokumentow i o§wiadczen:

Wykonawea: ..., e
Dokument/oéwiadczenie:

Przyczyna wezwania:

Uzupetiono dnia .................. r./Nie uzupelniono*.

14. W postepowaniu zamawiajgcy dokonal nastepujacych poprawek w ofertach:

WYKONaWCE: Lo o

PO AWK e e

15. Zamawiajacy wykluczy! nastepujacych wykonawcdw:

A o] 1t A L OO
Przyczyna wykluczenia:
16. Zamawiajacy odrzucit nastgpujace oferty:

A G A L S SOOI .
Przyczyna odrzucenia:

17. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:

Ofertanr 1 ...

Ofertanr2 .....oovvvviiiiiennennn

Ofertanr3 .....coovviviiiiniennn

18. Oferta najkorzystniejsza w postepowaniu:

19. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

.....................................................................................................
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20. Umowe podpisano dnia

................................................................................................

........................................................................................................................

..............................................................................

22. Ogloszenie o udzielonym zamoéwieniu/nieudzieleniu zaméwienia* w Biuletynie Informacji
Publicznej opublikowano dnia ............... 1

23. Zalaczniki do protokotu:

a) oswiadczenia oséb wykonujgcych czynnosci w postgpowaniu,

b) protokoly z posiedzen komisji*,

c) notatki z czynno$ci w postepowaniu*,

d) kopie zaproszen do sktadnia ofert z dowodami ich przekazania,

e) oferty,

D) i i i it ]

B) i

24. Zatwierdzono przez dysponenta postepowania/komisje * dnia .............. r.

Dysponent postgpowania*
(imie i nazwisko) (podpis)

Przewodniczacy komisji*
(imi¢ i nazwisko) (podpis)

Czlonek komis;ji*

(imie i nazwisko) (podpis)
Sekretarz komisji*
(imig i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skreslié¢

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu

ZaMaWIAJACY:  iererererenere e
Tryb: wolna reka

Nazwa postepowania: . g
Nr ref. postgpowania: ... M [evininn



PROTOKOL POSTEPOWANIA
1. Data wszczgceia POSIEPOWAIHA  ..ovvvivrirriniiieeeiiieinieaenanann, OO

2. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Wartodé zamdwienia oszacowano w dniu ........... na kwote ..........ooo EUR, co stanowi
wyrazong w PLN rownowarto$é ...........cooovvnnenis zlotych.

4. Szacunku dokonal/dokonata® ... na podstawie
5. W postgpowaniu powolano komisje w sktadzie*:

a) Przewodniczgcy komisji- ...

b) Czonek komisji -

¢)  Sekretarz komisji -

6. Postepowanie prowadzi*:

7 W postepowaniu powolano/nie powolano ekspertow *.

8. Lista ekspertdw, specjalizacja i czynnosci do udziatu w ktérych powotano ekspertéw*:

-

9. Rozeznanie rynku przeprowadzono dnia ... I poprzez
............... civieereiiirneeneed Rozeznania rynku nie przeprowadzono, poniewaz zamédwienie
jest udzielane z uwagina * .........

W dniu T zaproszenie  do  negocjacji  przekazano  wykonawcy,

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowg®.

10. Ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia
.............. r.

11 Negocjacje  odbyly sig  dnia  ............. r. 0o godz. ... w
Protokét z negocjacji stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

12. W postepowaniu zamawiajacy wezwal wykonawce do wyjasnienia/uzupetnienia* dokumentow i
o$wiadczen:

Wykonawca:

.......................................................... e ee e oo Dokument/o$wi
adezenie: ....iii e e e e e e
Przyczyna wezwania

Uzupelniono dnia .................. r./Nie uzupelniono*.

.................................................................................................

26. Postepowanie uniewazniono z uwagi na ponizsze okolicznosci:
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......................................................................................................

14. Ogloszenie o udzielonym zamoéwieniu/nieudzieleniu zamoéwienia* w Biuletynie Informacji
Publicznej opublikowano dnia ............... o8

15. Zalaczniki do protokotu:

a) os$wiadczenia 0s6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu,

b) protokoly z posiedzen komisji*,

¢) notatki z czynnosci w postepowaniu*,

d) udokumentowane rozeznanie rynku*,

e) kopia zaproszenia do negocjacji z dowodem ich przekazania,

f) protokét z negocjacii,

1711 R U———

16. Zatwierdzono przez dysponenta postgpowania/komisje* dnia .............. r.

Dysponent postgpowania
(imig i nazwisko) (podpis)

Przewodniczacy Komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Czlonek Komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Sekretarz Komisji
(imig i nazwisko) (podpis)
* niepotrzebne skreslic






